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La Estrella, 6 de marzo de 2026

“Vivir siempre por un ideal, con principios y amando la vida”

Apreciadas familias:

Reciban un cordial y afectuoso saludo.

PROTOCOLO PARA RETIRAR ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION

Medida de seguridad institucional

Con el proposito de garantizar la seguridad y el adecuado control en el retiro de los
estudiantes, se informa a toda la comunidad educativa el siguiente protocolo obligatorio
para retirar a un estudiante durante la jornada escolar:

Pasos por seguir:

RETIRO DEL ESTUDIANTE POR UN ADULTO (PADRE O ACUDIENTE)

1. Registro del retiro
El acudiente debe presentarse en la Secretaria o Coordinacion para registrar en la
carpeta correspondiente el retiro del estudiante.

2. Autorizacién institucional
Posteriormente debe reclamar en la Secretaria o Coordinacion el sello de autorizacion
para retirar al estudiante.

3. Retiro en el aula
Dirigirse al salon de clase del estudiante para realizar el retiro.

4. Entrega de autorizacion al docente
El acudiente debe entregar al docente el sello de autorizacion, el cual confirma que el
retiro ha sido registrado y aprobado.



SALIDA DEL ESTUDIANTE SIN ACOMPANANTE(SOLO)

Si el estudiante debe salir solo, es obligatorio presentar excusa escrita con la autorizacion.

SALIDA SOLO POR ENFERMEDAD O INDISPOSICION DURANTE LA
JORNADA ESCOLAR

Es obligatorio que el padre de familia o acudiente envie un mensaje a uno de los
siguientes correos

secretaria@colegioceste.edu.co

coord.academica@colegioceste.edu.co

coord.convivencia@colegioceste.edu.co

Indicando que fue notificado de la situacién y por motivos personales no puede recoger al
estudiante y bajo su responsabilidad autoriza que el estudiante salga solo de la institucion.

IMPORTANTE:
Por seguridad de nuestros estudiantes, no se permitira la salida a ningun estudiante sin
cumplir este procedimiento.

Agradecemos su comprension y colaboracidn, ya que estas medidas buscan proteger el
bienestar de todos nuestros estudiantes.

Cordialmente,

Equipo Directivo
Colegio Santa Teresita del Nifio Jesus
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